
关于做好 2024 年政府采购相关工作的通知

各采购项目单位、项目负责人：

根据《财政部关于开展政府采购意向公开工作的通知》（财库〔2020〕

10 号）等相关规定，采购意向公开时间满 30 日后才能正式启动采购程

序。为做好本年度政府采购相关工作，请各采购项目单位、项目负责人

根据本年度学校财务预算和资产配置计划，于 2024 年 5 月 31 日前将采

购项目备案表 A（附件）履行签批手续并交至采招中心。如有疑问，请

及时与学校采招中心联系（行政办公楼 102 和 106 房间）。

附件：湖北文理学院采购项目备案表 A

采购与招投标管理中心

2024 年 5月 21 日



湖北文理学院采购项目备案表 A

（适用于学校集中采购项目）

项目名称 项目单位

（签章并加盖骑缝章）

项目负责人 预算金额 万元

项目类别
工程□ 货物□ 服务□（服务期： 年）

年初预算项目□ 年中追加项目□

项目单位意见

（须完整填写附表：《政府采购项目基础信息》）

年 月 日

项目归口管理部门

意见

审核人意见：

年 月 日

部门负责人意见：

年 月 日

财务部门意见

国库系统额度单号（政采指标）：

已纳入预算管理的单位资金 □

暂未下达的采购指标 □

以后年度资金 □

市县资金 □

年 月 日

资产部门意见

审核人意见：

（须附《新增资产配置清单》）

年 月 日

部门负责人意见：

年 月 日

项目归口

分管校领导意见

年 月 日



政府采购项目基础信息
1

一、采购标的清单

序号 采购标的 数量 单位 预算单价 是否为进口产品2

1

2

……

二、技术需求

序号 标的名称 技术参数

1

1、需实现的功能或者目标；

2、为落实政府采购支持科技、绿色、中小企业发展

等政策需满足的要求；

3、需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或

者其他标准、规范；

4、采购标的的其他技术、服务等要求。

2

……

三、后续采购3（无此项要求的，请填写“无”）

序号 备品、备件、耗材名称 技术参数 备注

1

2

……

四、商务要求（实质性条款）

1、需满足的质量、安全、卫生、技术规格、物理特性、包装等要求；

2、需满足的服务标准、期限、效率、技术保障、服务人员组成等要求；

1 适用于采购标的为货物或服务的采购项目。
2 进口产品是指通过中国海关报关验放进入中国境内且产自关境外的产品。
3 采购项目涉及后续采购的，如大型装备等，要考虑兼容性要求。可以要求供应商报出后续供应的价格，以及后

续采购的可替代性、相关产品和估价，作为评审时考虑的因素。需由供应商提供设计方案、解决方案或者组织方

案，且供应商经验和能力对履约有直接影响的，如订购、设计等采购项目，可以在评审因素中适当考虑供应商的

履约能力要求，并合理设置分值和权重。需由供应商提供设计方案、解决方案或者组织方案，采购人认为有必要

考虑全生命周期成本的，可以明确使用年限，要求供应商报出安装调试费用、使用期间能源管理、废弃处置等全

生命周期成本，作为评审时考虑的因素。



3、采购项目交付或者实施的时间和地点；

4、专用工具、备品备件、质量保证、售后服务等要求；

5、验收标准及方案。

五、综合评分细则

（下表为示例）

条款号 评分因素 评分标准 分值

1

技术部分评

分标准

(40 分)

基本参数

技术优势

……

2

商务部分评

分标准

(30 分）

类似业绩

售后服务

……

3

报价评分标

准

(30 分
4
)

低价优先法

满足采购文件要求且报价最低的

报价为基准价，其价格分为满分。

供应商的价格分统一按照下列公

式计算：

报价得分＝（评审基准价/投标报

价）×价格权值×100。
5

（本项目价格权重为 30%）

30

六、是否专门面向中小企业采购

（此项要求系国家政策。认为项目不适宜专门面向中小企业采购的，

须填写《不适宜专门面向上小企业采购情况说明表》）

4 采购标的主要为货物的，价格分不低于 30 分；采购标的主要为服务的，价格分不低于 10 分。
5 报价得分公式为《政府采购法》规定的计算方法，不得修改。



湖北文理学院政府采购意向公开明细

项目名称

项目

负责人

电话长号（必填）

电话短号（如有）

预算金额 预计采购时间 年 月

采购需求

概况

采购内容（重要

标的名称及数

量）

采购标的需实

现的主要功能

或者目标

采购标的需满

足的质量、服

务、安全、时限

等
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